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Reunión para la asignación y seguimiento de tareas 

15/04/2018 21h Videoconferencia 

Reunión 
convocada por 

RO 

Tipo de reunión VIDEOCONFERENCIA 

Organizador RO 

Apuntador VB 

Mediador PT 

Asistentes PT, SR, RO 

Revisión y asignación de futuras tareas 

1h  

Debate Se debate la asignación de tareas y futuros pasos a seguir. Se debate la revisión de docs.  

 

 

Conclusiones Se asignan diferentes tareas a los miembros del equipo.  

 

 

Elementos de acción Responsable Plazo 

Creación del documento plan gestión calidad  PT Lo antes posible 

Actualizar el documento plan de gestión y control alcance  RO Lo antes posible 

Creación del documento gestión interesados  RO Lo antes posible 

Revisión de documentos SR,VB 

Máx. 1 semana 
después de 
emisión de los 
docs 


